WIR VERMITTELN SIE -

UND ZWAR AUF DER STELLE!

Die Schmieder GmbH ist ein fihrendes und leistungsstarkes Unternehmen mit Uber
25 Jahren Erfahrung in den Bereichen Personaldienstleistung und Ubersetzungen.

Fir unseren Kunden in Markdorf suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt im
Rahmen der privaten Arbeitsvermittlung eine/n

Mitarbeiter/in fiir die Lohn- und Gehaltsabrechnung
und Buchhaltung

lhre Aufgaben:

- eigenstandige Abwicklung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung
- Verwaltung der Personaldaten

- Pflege von Zeitkonten und Stammdaten im Zeitwitschaftssystem

- Prifung und Zahlungsabwicklung der Reisekosten

- Abwicklung der Buchhaltung inkl. Zahlungsverkehr und Mahnwesen

- Fihrung der Anlagenbuchhaltung

- Abstimmung der Kunden-, Lieferanten- und Sachkonten

- Erstellung von Statistiken, USt-Voranmeldungen, etc.

- Mitarbeit bei der Erstellung von Jahresabschlissen

Ihre Qualifikationen:

- Abgeschlossene kfm. Ausbildung, idealerweise zur/zum Steuerfach-
angestellte/r oder Bilanzbuchhalter/in

- einschlagige Berufserfahrung in Buchhaltung und Personalwesen

- gute Kenntnisse im Bilanz- und Steuerrecht

- fundierte Datev-Kenntnisse

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen, gerne auch per
Email an personalldschmiedergmbh.de

Bei Fragen steht Ihnen Frau First unter (07502) 9449-285 zur Verfligung.
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